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Herramientas Digitales 
para el Éxito Escolar 
en 4 Semanas 



Dia 1

• Presentación del curso y objetivos, importancia de las 
herramientas digitales en la vida académica y personal. 

• Uso de calendarios digitales (Google Calendar, Outlook). 

• Gestión de tareas con aplicaciones como Todoist,                  
Microsoft To Do

Semana 1

Introducción al Curso 
y gestión de documentos 

Dia 2

• Introducción a Google Drive, Dropbox y OneDrive, 
organización y almacenamiento de archivos en la nube.
 
• Introducción al uso de Google Docs y Microsoft Word 
para la creación de                                                 
documentos. 



Semana 2

Gestión y creación 
de documentos  

Dia 4

• Uso de Google Docs 
o Creación de documentos avanzados, referencias y estilos. 
o Uso de tablas, índices. 
o Herramientas de uso colaborativo. 

Dia 3

• Uso de Word 
o Creación de documentos avanzados, referencias y estilos. 
o Uso de tablas, índices. 
o Herramientas de uso colaborativo. 



Semana 3

Gestión y creación 
de presentaciones 
electrónicas  

Dia 5

• Uso de PowerPoint 
o Creación de presentaciones. 
o Animaciones y transiciones. 
o Compartir y exportar 
 

Dia 6

• Uso de Google Slides 
o Creación de presentaciones. 
o Animaciones y transiciones. 
o Compartir y exportar 



Semana 4

Gestión y creación de presentaciones 
electrónicas parte 2   

Dia 7
• Uso de otras herramientas para presentaciones 
o sway 
o genially 

Dia 8

•  Uso de herramientas para diseño digital 
o Uso de Canva para crear gráficos y material visual. 
o Introducción básica a herramientas de diseño como Adobe Spark. 
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INSCRIBETE HOY
¡OBTÉN DESCUENTOS!

EXCLUSIVOS PARA OTROS CURSOS Y TALLERES
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CONOCE TODA LA

OFERTA EDUCATIVA
QUE TENEMOS PARA TI

LICENCIATURAS
• Mercadotecnia
• Diseño Interactivo
• Administración y Sistemas
• Sistemas Computacionales

INGENIERÍAS
• Industrial y Sistemas
• En Software

MAESTRÍAS
• Administración
• Innovación y Gestión de
Proyectos de TI
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