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Introduccién al Curso

y gestion de documentos -

e Presentacion del curso y objetivos, importancia de las
herramientas digitales en la vida académica y personal.

e Uso de calendarios digitales (Google Calendar, Outlook).

e Gestion de tareas con aplicaciones como Todoist,
Microsoft To Do

Dia 2

e |ntroduccion a Google Drive, Dropbox y OneDrive,
organizacion y almacenamiento de archivos en la nube.

e [ntroduccion al uso de Google Docs y Microsoft Word
para la creacion de
documentos.



Semana 2
' L Gestion y creacion
P ; de documentos

~

Uso de Word

Creacion de documentos avanzados, referencias y estilos.
Uso de tablas, indices.

Herramientas de uso colaborativo.
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Dia 4

Uso de Google Docs
Creacion de documentos avanzados, referencias y estilos.
Uso de tablas, indices.

Herramientas de uso colaborativo.
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Semana 3 Dials

Uso de PowerPoint

Creacion de presentaciones.
Animaciones y transiciones.
Compartir y exportar

Gestion y creacion
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de presentaciones
electronicas

Uso de Google Slides
Creacion de presentaciones.

Animaciones y transiciones. ’
Compartir y exportar
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Gestion y creacion de presentacions

electronicas parte 2

Dia 7
. Uso de otras herramientas para presentaciones
0 sway

0 genially

Dia 8

Uso de herramientas para disefio digital
Uso de Canva para crear graficos y material visual.
Introduccidn basica a herramientas de disefio como Adobe Spark.
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CONOCE TODA LA

OFERTA EDUCATIVA

QUE TENEMOS PARA TI

LICENCIATURAS INGENIERIAS MAESTRIAS
- Mercadotecnia . - Industrial y Sistemas - Administracion
- Diseno Interactivo . - En Software - Innovacion y Gestion de
- Administracion y Sistemas Proyectos de Tl
- Sistemas Computacionales
Mas de 40 PARATI
afos de experiencia QUE TRABAJAS
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